
学生用マニュアル 2025
Moodle



こちらは、学生を対象にしたMoodleのマニュアルです。

主に基本的な操作方法を説明します。

実際の学習活動については、教員の指示に従ってくだ

さい。



01. Moodleを利用する前に
Moodleへログイン

Moodleトップ画面の見方

個人情報に関わるメニュー、ログアウトについて

コースのトップ画面の見方

教材について

利用制限について

課題の提出方法

小テストの受験方法

アンケートの回答方法

Moodle内のメッセージ機能を使って
授業担当教員にメッセージを送信する方法

Moodleで出席登録すると指示された場合
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Moodleを利用する前に、和歌山大学IDの初回設定が必要になります。
詳しい設定は学術情報センターのサイト「office365 利用案内」をご覧ください。

和歌山大学学術情報センターのサイトから

　　　　　　　　　　　　 のバナーをクリックしてください。

01.

和歌山大学学術情報センター 「office365利用案内」
▶https://www.wakayama-u.ac.jp/aic/service/365/

https://www.wakayama-u.ac.jp/aic/service/365/
https://www.wakayama-u.ac.jp/aic/service/365/
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次に右の画面に進みます。

[Wadai- ID]@wakayama-u.ac.jp

を入力し「次へ」をクリックします。

大学のサインインページに移動します。
Wadai - ID のパスワードを入力し、
サインインします。

和歌山大学Moodleにアクセスし

和歌山大学ID
（ユーザ@wakayama-u.ac. jp）
でログインする

をクリックします。

和歌山大学MoodleのURLは年度毎に変更されます。
自分がアクセスしたい年度か確認してください。

02.



�

クリックすることで、個人の情報に関わるメニュー
を表示します。（詳しい説明は次のページをご覧く
ださい。）

メッセージが届いている場合、件数が赤く表示
されます。

活動に動きがあった場合、通知が赤く表示されます。

利用者へのお知らせが記載されます。定期的に確
認してください。

自分がユーザとして登録されているコース名が表
示されます。受講するコースをクリックすると該
当コースを開くことが出来ます。

マイコース�

マイコース�

氏名表示�

通知�

メッセージ�

お知らせ�

� ブロックドロワ

学籍番号と氏名表示

� 通知

� メッセージ

� お知らせ

� マイコース

03.



ダッシュボード

ダッシュボード機能は参加しているコースの整理
や提出期限等を表示する機能です。使いやすい
ようにカスタマイズする事が可能です。

氏名表示下の矢印にカーソルを持っていくと

「ブロックドロワを開く」と表示されます。クリッ
クすると「ダッシュボード」、「マイコース」など
が表示されます。

■詳しくはこちらをご覧ください
https://www.wakayama-u.ac.jp/aic/studio/
moodle_manual/2024042500104/

� ブロックドロワを開く

https://www.wakayama-u.ac.jp/aic/studio/moodle_manual/2024042500104/


プロファイル

氏名や登録済みのコースが表示されます。

クリックすることで、個人の情報に関わる以下のメニューを表示します。

評定

Moodle内の評定結果が一覧で表示されます。

カレンダー

自分が登録されているコースの課題、小テストの
締切、イベントが表示されます。

プレファレンス

環境設定です。自分の好みに応じてカスタマイズ
することができます。

言語設定

カスタマイズしたい言語を選択します。

ログアウト

Moodleログイン状態を終了します。

プライベートファイル

ファイル格納ケースです。他のユーザから見る
ことはできません。
（ここにアップロードしたファイルは、Moodle内でファイル
を添付する際「ファイルピッカ」の「プライベートファイル」
から選択することが可能です。）

※科目自体の成績が表示されているわけではありません。

04.



05.

�

選択されたコース名が表示されます。

コース名

�

授業に関してのお知らせが記載されます。
アナウンスメントの内容は、Moodle内のメッセー
ジ又は和歌山大学のメールに届きますので、定期
的に確認してください。

アナウンスメント

�

Moodleを利用して出欠を取る場合があります。
詳しいことは「Moodleで出席を登録すると指示
された場合」のページを閲覧してください。

出欠

�

授業の回ごとに資料が配置されます。（担当教員に
よって内容が異なります）

コースコンテンツ

アナウスメント�

コース名�

コースコンテンツ�

出欠�



06.

コースに掲載されている教材について

課 題

Word, Excel, PowerPoint, PDFなど

アンケート 小テスト 動 画 ページ

クリックすると、それぞれの教材のページへ移動します。

Moodleには主に下記のような教材があります。

ダウンロードして閲覧するように設定された資料は、
コース上の資料名をクリックすると、PC へ自動的
にダウンロードされます。

閲覧したい資料を選択すると次のページへ進みま
す。

� ダウンロード資料 � Moodleの画面から資料を閲覧

ダウンロード資料�

Moodleの画面から資料を表示�



日時の制限

例 下記画像の場合「 2025年 4月1日 」より利用可能になります。

他の活動にリンクする制限

例 下記画像の場合「 サンプル動画 」を視聴しないと課題が提出できません。

他にも様 な々制限が授業担当教員にて設定されている場合があります。
設定をよく確認してください。

鍵マーク（アクセス制限）が設定されている場合、条件に達するまで次のページへ進むことができ
ません。

07.



コースに入り、課題名をクリックします。

提出受付開始日時が設けられている場合、表示されています。
指定された日付以降に提出してください。

提出終了日時が掲示されていますので、それまでに提出してください。

�

�

�

�

�

事前に読むべき資料や指定の解答用紙が提示されている場合があります。�

「提出物をアップロード・入力する」ボタンをクリックします。�

開 始：

期 限：

08.
教員が学生に課題を提示し、オンライン（Moodle画面に文字を入力する）で回答したり、ファ
イル（Word、Excel、PowerPointなど、あらゆる種類のファイル）を提出することができます。



Moodleに直接入力する
オンラインテキスト形式

指定されたファイルを
アップロードする形式

オンラインテキストの場合は直接入力します。�

ファイル提出の場合は、作成したファイルをドラッグ＆ドロップします。�

提出物をアップロード・入力できたら、「この状態で提出する」をクリックします。�

課題の提出方法は２つ形式があります。

�

�

�



再提出できる課題の場合

「提出物をアップロード・入力する」の
ページへ戻ります

再提出ができる課題の場合、提出後、下図のような「提出を編集する」が表示されます。
「提出物をアップロード・入力する」のページに進み、アップロード、入力後、
「この状態で提出する」をクリックします。



小テストを提出する授業コースに入り、
小テストをクリックします。

�

�「小テストを受験する」のボタンをクリックします。
時間制限がある小テストは告知画面が表示されるので「受験を開始する」ボタンをクリッ
クしテストを開始します。（時間制限がない場合は表示されません）

� 問題文が表示されるので解答を入力します。次の問題がある場合は画面右下「次へ」ボタンが
表示されていますのでクリックします。最後の問題ページでは「テスト終了」ボタンが表示
されます。

09.
授業では小テストが行われる場合があります。テストによっては時間制限がある場合もあります。
時間内に回答を送信できないと未提出になる場合もあるので気をつけてください。



再受験できるテストでは「もう一度受験する」ボタンが表示されます。

� 次のページへ進み「すべての解答を送信して終了する」ボタンをクリックします。
確認の画面が出てきますので「すべての解答を送信して終了する」をクリックし修了します。

ココを押して送信しないと
受講したことにならないの
で気をつけてください



アンケートを提出する授業コースに入り、
アンケート名をクリックします。

�

アンケートの回答完了のメッセージが表示されますので「続ける」をクリックします。�

アンケート画面が表示されるので「アンケートに回答する...」をクリックします。�

アンケートの設問に答えて「回答を送信する」ボタンをクリックします。�

10.
授業ではいろいろなアンケート形式の設問があります。



クリックすると提出結果を見ることができます。�



メッセージを送る その

moodle にはメッセージ機能があり、それを利用することで教員とやりとりすることが
可能です。
ただし、連絡方法に関しては教員ごとにルールを設定していることがありますので、あら
かじめ確認してから連絡してください。

吹き出しアイコンをクリックします。�

� 検索欄が表示されます。ここには、送
信先（教員名）の「苗字のみ」入力して
検索してください。
該当するアカウントの一覧が表示され
ます。その中から、選択してください。

� メッセージ欄にメッセージを記入して、
「送信」してください。

� 届いたメッセージを読むには、上部の
吹き出しのアイコンをクリックしてく
ださい。

※入力する際、改行したい場合は「shift ＋enter」
　を押します。「enter」のみ押すと送信されてし
　まいます。

11.



メッセージを送る その�

� メッセージを送信したい教員のコース
名をクリックします。コース名の下「参
加者」をクリックします。

� 参加者画面が表示されますので、メッ
セージの送信先のユーザ（担当教員）
の名前をクリックします。

� 教員のページが表示されます。
「メッセージ」ボタンをクリックします。

� メッセージ欄が表示されますので、メッ
セージを記入して送信します。



※1　設定時間外にアクセスした場合はフォームが表示されません。
※2　大学のWi-Fi 以外からアクセスした場合、送信後にエラーメッセージが表示されます。

キーワードが設定されている場合

Moodleを利用して出欠を取ると連絡があった場合、下記の手順を行ってください。

スマートホンの通信やモバイルルーター等、自分で契約しているネットワークからでは、出席に
カウントされません。教室のWi-Fi（airo、airo-6G、airo-web）に接続しアクセスしてください。

12.

教室のWi -Fiに接続する。�

時間になったら該当する科目のコースにアクセスし、キーワード入力画面を開く。�

キーワードを入力して送信�

▶学内無線LAN（Wi-Fi）について（学術情報センター）

https://www.wakayama-u.ac.jp/aic/service/wifi#_%E5%88%A9%E7%94%A8%E6%96%B9%E6%B3%95


キーワードが設定されていない場合

時間になったら該当科目のMoodleコースにアクセスし、「出席フォーム」又は「自動出欠
ブロックの詳細」から、出席状況を確認します。

出席になっているか確認します。�

�



教室のWi-F iに接続し直してから、該当科目トップページに戻りブラウザを更新し、再度
確認してください。

出席にならない場合、下記内容を確認してください。�

教室のWi-Fi（airo、airo-6G、airo-web）に接続しているか

時間になってから、該当科目トップページに戻りブラウザを更新し、再度確認してください。

設定時間前にアクセスしていないか

※この画面で更新してください




