
音声動画付きパワーポイント
作成・共有マニュアル

本資料では、PowerPointスライドから映像音声付き動画を作成し、
OneDrive共有によるMoodle課題提出までの手順例を紹介しています

Moodleに直接（動画等）大容量ファイルの課題提出と評定
を行うと、サーバに負荷がかかり他の利用者にも悪影響が予
想されますのでお控えください。



2最初に

1.本番前に音量確認も含めた試し撮りを

2.背景映込みに注意（ぼかし入れるなど）

3.各サービスの資源は有限です。動画保存
は標準（480p）設定にて容量節約をお願
いします

4.記載は一例です

5.課題提出の詳細については各担当教員の
指示に従ってください。



3映像音声付きスライド作成方法

発表用スライドが完成したら、
ノートに発表で発言する内容を記入します①

② ノート記入後、
【記録】→【先頭から】をクリック



4映像音声付きスライド作成方法

パソコンカメラの
場所・サイズ等は
必要に応じて移動・変更

カメラ・マイクのON・OFF

ノートの内容がここに表示されるので、
発言の際の参考にします。

ポインタ、ペン

上の赤丸をクリックして録画を開始し、
終了時はもう一度クリックして
「エクスポート」をクリックします

スライドめくり



5映像音声付きスライド作成方法

「エクスポートのカスタマイズ」で
標準（480p）を選択し「ビデオの
エクスポート」をクリックします



6動画ファイルの共有方法

1. Teamsの左メニュー
「OneDrive」を開
きます

2. 「作成またはアップ
ロード」

3. フォルダを作成

4. 作成したフォルダを
開き、先ほどの動画
ファイルをドラッグ
アンドドロップしま
す

①

②

③

④



7動画ファイルの共有方法

1. 「…」クリック

2. アクセス許可の管理

3. 共有を開始

①

②

③



8動画ファイルの共有方法

⚫ 共有したい相手のメールアドレスあるいは
チーム名（ チーム名_Grp ）を検索・選択

⚫ 表示可能を選択

⚫ 最後に「リンクをコピー」をクリック



9Moodle提出方法

コピーしたリンクURLを
Moodleの課題
オンラインテキストに
右クリック（あるいはCtrl
＋V）で貼り付けて提出



10

課題の設定ではオンラインテキストを
有効としておいてください

先生方へ
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